
Wir freuen uns über ihre Bewerbung als

KAUFMÄNNISCHE:R 
SACHBEARBEITER:IN (m/w)
20 Wochenstunden

Ihre Aufgaben
- Personalverwaltung

- Vorbereitung der Lohnverrechnung

- Angebotserstellung und Fakturierung

- Unterstützung der Geschäftsführung

- Telefonannahme und Terminvereinbarungen

- Administrative Verwaltungstätigkeiten

Ihr Profil
- abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

- gute PC-Anwenderkenntnisse

- selbständige und zuverlässige Arbeitsweise

- freundliches Auftreten und Teamfähigkeit

Unser Angebot
- abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen Team

- Weiterbildungsmöglichkeiten

- adäquate Entlohnung nach dem KV des Vorarlberger Sozial- und 

Gesundheitswesens

- betriebliche Altersvorsorge und Sabbaticalregelung

Wir freuen uns über ihre Bewerbung.

a-plus GmbH

Bildgasse 10d

6850 Dornbirn

thomas.boesch@a-plus.org

www.a-plus.org

ARBEITSVERMITTLUNG FÜR MENSCHEN
MIT GESUNDHEITLICHEN EINSCHRÄNKUNGEN

gefördert durch das


